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АДМИНИСТРАЦИЯ  ЛЕБЯЖЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

КРАСНОТУРАНСКОГО РАЙОНА  КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
14.02.2017                                      с. Лебяжье                                              № 11-п
Об утверждении номенклатуры дел 

Лебяженского сельского Совета депутатов 

и администрации Лебяженского сельсовета
В соответствии с Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле Российской Федерации», с законом Красноярского края от 16.11.2005 № 16-4022 «О полномочиях органов государственной власти Красноярского края в области архивного дела»,  ст. 7 Устава Лебяженского сельсовета Краснотуранского района Красноярского края

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить номенклатуру дел Лебяженского сельского Совета депутатов и администрации Лебяженского сельсовета согласно приложению №1.

2. Заместителю главы администрации сельсовета Ю.Н.Метелевой, предоставить номенклатуру дел Лебяженского сельского Совета депутатов 

и администрации Лебяженского сельсовета, для согласования в райгосархив Краснотуранского района, согласованную номенклатуру дел направить в архивное агентство Красноярского края.

3. Постановление вступает в силу в день, следующий, за днем его официального подписания.
Глава администрации 

Лебяженского сельсовета                                                     М.А.Назирова
                                                                                                                   УТВЕРЖДАЮ

                                                                                                       Глава администрации 

                                                                                                     Лебяженского сельсовета

                                                                                                         ______________ М.А.Назирова
                                                                                                         14.02.2017
НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ

Лебяженского сельского Совета депутатов

и администрации Лебяженского сельсовета

	Индекс дела
	Заголовок дела
	Кол-во
дел,
ед.хр.
	Срок хранения и № статей по Перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	01. СЕЛЬСКИЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ



	01-01
	Законы, указы, постановления, распоряжения, решения Российской Федерации, Красноярского края по вопросам местного самоуправления
	
	ДМН

ст. 1 «б»
	*Относящиеся к
деятельности - пост.

	01-02
	Протоколы заседаний и решения сельского Совета депутатов, документы (доклады, информации, справки и др.) к ним
	
	пост.

ст. 18 «а»
	

	01-03
	Протоколы заседаний постоянных комиссий сельского Совета депутатов и документы к ним (решения, справки, докладные записки, заключения, списки)*
	
	пост.

 ст. 18 «г»
	*На каждую комиссию заводится
отдельное дело с
указанием названия
комиссии

	01-04
	Протоколы заседаний временных комиссий и документы к ним (решения, доклады и др.)*
	
	пост.

ст. 18 «г»
	*На каждую
комиссию заводится
отдельное дело с
указанием названия
комиссии

	01-05
	Регламент работы сельского Совета депутатов (копия)
	
	ДЗН
ст. 54
	*Подлинник является приложением к решению Совета

	01-06
	Положения о постоянно действующих комиссиях (копии)
	
	ДЗН
ст. 57
	* Подлинник является приложением к решению Совета

	01-07
	Годовые планы работы сельского Совета депутатов (копия)
	
	ДМН 

ст. 285
	*Подлинник является приложением к решению Совета

	01-08
	Отчет о работе сельского Совета депутатов (копия)
	
	ДМН

ст.464
	* Подлинник является приложением к решению Совета

	01-09
	Протоколы публичных слушаний и документы к ним (доклады, справки и ДР-)
	
	пост.

 ст. 18 «л»
	

	01-10
	Наказы избирателей
	
	пост.
	

	01-11
	Соглашения по передаче полномочий между органами местного самоуправления муниципальных образований
	
	пост.

 ст. 13
	

	01-12
	Список депутатов с полными анкетными данными
	
	пост.

ст. 685 «а»
	

	01-13
	Депутатские запросы и документы (справки, информации, переписка) по их исполнению
	
	5 лет ЭПК

ст. 180
	

	01-14
	Документы проверок сельского Совета депутатов органами государственной власти, правоохранительными органами (акты, справки, предложения и т.д.)
	
	пост.

ст. 173 «а»
	

	01-15
	Документы (справки, информации, докладные записки и т.д.) по контролю за исполнением решений сельского Совета депутатов
	
	пост.

ст. 8
	

	01-16
	Обращения граждан и документы к ним (справки, сведения, переписка) по рассмотрению
	
	5 лет

ст. 183 «в»
	*В случае
неоднократного
обращения - 5 л. после последнего

рассмотрения

	01-17
	Переписка с районным Советом депутатов и администрацией района по основным вопросам деятельности
	
	5 лег ЭПК 

ст. 33
	

	01-18
	Документы (подборки публикаций в средствах массовой информации, видеозаписи, фотодокументы и др.) о работе сельского Совета депутатов
	
	пост.

 ст. 95
	

	01-19
	Журнал регистрации решений сельского Совета депутатов
	
	пост.

 ст. 258 «а»
	

	01-20
	Журнал регистрации поступающих документов
	
	5 лет

ст. 258 «г»
	

	01-21
	Журнал регистрации отправляемых документов


	
	5 лет

ст. 258 «г»
	

	01-22
	Журнал регистрации обращений граждан
	
	5 лет

ст. 258 «е»
	

	АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСОВЕТА 

02. РУКОВОДСТВО, КОНТРОЛЬ И ОРГАНИЗАЦИОННЫЕ ВОПРОСЫ

	02-01
	Законы, постановления, распоряжения, решения Российской Федерации, Красноярского края по вопросам местного самоуправления
	
	ДМН
ст. 1 «б»
	*Относящиеся к
деятельности - пост.

	02-02
	Устав муниципального образования и изменения к нему
	
	пост.

 ст. 12
	

	02-03
	Постановления, распоряжения главы администрации муниципального района по основной деятельности
	
	ДМН 

ст. 19
	*Относящиеся к
деятельности - пост.

	02-04
	Постановления главы администрации сельского поселения
	
	пост.

 ст.18 «а»
	

	02-05
	Распоряжения главы администрации по основной деятельности
	
	пост.

 ст.19 «а»
	

	02-06
	Протоколы совещаний при главе администрации сельского поселения


	
	пост.

 ст. 18 «е»
	

	02-07
	Протоколы собраний (сходов) граждан сельского поселения и документы к ним (решения, информации, выступления и др.)
	
	пост.

 ст. 18 «к»
	

	02-08
	Административные регламенты предоставления муниципальных услуг (копии)
	
	ДЗН

ст. 54 «а»
	* Подлинники являются приложением к
постановлениям главы администрации

	02-09
	Годовой план работы администрации сельского поселения (копия)
	
	ДМН

ст. 285
	*Подлинник является
приложением к
распоряжению главы администрации


	02-10
	Годовой отчет о выполнении плана работы администрации сельского поселения(копия)
	
	ДМН 

ст. 464
	* Подлинник является приложением к
распоряжению главы администрации

	02-11
	Документы о работе комиссий, Советов (план работы, акты, протоколы и др.)

	
	5 лет ЭПК

ст. 59
	*На каждую комиссию (Совет)
заводится отдельное
дело с указанием названия комиссии

	02-12
	Годовые отчеты о работе комиссий, Советов


	
	пост.

ст. 464 «б»
	*На каждую комиссию
(Совет) может
заводиться отдельное
дело с указанием
названия комиссии



	02-13
	Документы (акты, справки, предписания, докладные записки) о проверках работы администрации сельского поселения вышестоящими организациями
	
	пост.

ст. 173 «а»
	*Для
внутренних проверок организаций 5лет ЭПК

	02-14
	Документы (постановления, определения, акты, решения, заключения, запросы, заявления, переписка) о соблюдении норм законодательства, конфликтах, спорах, иных вопросах правового характера
	
	5 лет ЭПК

 ст. 188
	*О серьезных нарушениях, повлекших возбуждение уголовных дел – пост. 



	02-15
	Протоколы административной комиссии и документы к ним
	
	3 года 

ст. 188
	

	02-16
	Документы (служебные, объяснительные записки, заключения, протоколы, заявления и др.) о фактах обращения в целях склонения муниципальных служащих к совершению коррупционных правонарушений; о соблюдении требований к служебному поведению, регулированию конфликтов интересов
	
	пост.

 ст. 680
	

	02-17
	Приемо-сдаточные акты при смене главы администрации сельского поселения
	
	пост.

 ст. 79 «а»
	

	02-18
	Переписка с организациями по основным вопросам деятельности
	
	5 лет ЭПК

ст. 35
	

	02-19
	Обращения граждан, содержащие сведения о серьезных недостатках и злоупотреблениях и документы (справки, сведения, переписка) по их рассмотрению
	
	пост.

ст. 183 «а»
	

	02-20
	Обращения граждан личного характера и документы (справки, сведения, переписка) по их рассмотрению
	
	5 лет ЭПК 

ст. 183 «б»
	

	02-21
	Похозяйственные книги
	
	пост.

 ст. 136
	

	02-22
	Алфавитная книга хозяйств сельского поселения
	
	пост.

ст. 136
	

	02-23
	Документы (подборки публикаций в средствах массовой информации, видеозаписи, фотодокументы и др.), содержащие сведения о работе администрации сельского поселения
	
	пост.

ст. 95
	

	02-24
	Документы (положение, сметы, протоколы, программы, сценарии и др.) о проведении культурно-массовых, юбилейных, праздничных и спортивных мероприятий
	
	пост.

ст. 962
	

	02-25
	Журнал регистрации постановлений главы администрации сельского поселения *
	
	пост.

ст. 258 «а»
	* Хранятся в организации, подлежат приему в муниципальный архив, если могут быть использованы в качестве НСА

	02-26
	Журнал регистрации распоряжений главы администрации сельского поселения по основной деятельности
	
	пост.

ст. 258 «а»
	* Хранятся в организации подлежат приему в муниципальный архив, если могут быть использованы в качестве НСА

	02-27
	Журнал регистрации поступающих документов
	
	5 лет

ст. 258 «г»
	

	02-28
	Журнал регистрации отправляемых документов
	
	5 лет 

ст. 258 «г»
	

	02-29
	Журнал регистрации обращений граждан
	
	5 лет 

ст. 258 «е»
	

	02-30
	Журнал регистрации выдачи архивных справок, выписок из документов
	
	5 лет

 ст. 695 «д»
	

	02-31
	Журнал учета печатей и штампов
	
	пост.

 ст. 777
	

	02-32
	Акты уничтожения печатей и штампов
	
	3 года

 ст. 778
	*При
отсутствии
книг
(журналов) оттисков и слепков - пост.

	02-33
	Документы (номенклатура, описи, историческая справка, акты, справки проверок и др.) по ведению делопроизводства и архива
	
	пост.

 ст. 200 «а», 246, 248 «а»
	

	03. МУНИЦИПАЛЬНОЕ ИМУЩЕСТВО, ЗЕМЕЛЬНЫЕ ОТНОШЕНИЯ



	03-01
	Реестры муниципальной собственности
	
	пост.

 ст. 184
	

	03-02
	Свидетельства о государственной регистрации права муниципальной собственности
	
	пост.

 ст. 185
	*На хранение
передается после
ликвидации организации

	03-03
	Документы (описание границ, схемы, справки, переписка и др.) по закреплению границ муниципального образования
	
	пост.

 ст.44
	*На хранение передается после ликвидации организации

	03-04
	Правила землепользования и застройки
	
	пост.

ст.421 «б»
	

	03-05
	Договоры аренды объектов муниципальной собственности (нежилых зданий, сооружений, помещений, земельных участков)
	
	пост.

ст.791
	

	03-06
	Дела о приватизации муниципального имущества (постановления, заявления, договоры и др.)
	
	пост. 

ст.937
	

	03-07
	Документы (постановления, распоряжения, схемы, планы и др.) по оформлению земельных участков в собственность
	
	пост.

ст.133
	

	03-08
	Журнал регистрации договоров аренды объектов муниципальной собственности
	
	пост.

ст. 792
	

	03-09
	Журнал регистрации договоров аренды земельных участков с физическими лицами
	
	пост.

ст.792
	

	04. УЧЕТ И РАСПРЕДЕЛЕНИЕ ЖИЛОЙ ПЛОЩАДИ



	04-01
	Протоколы заседания жилищной комиссии
	
	пост.

ст. 925
	

	04-02
	Учетные дела граждан, нуждающихся в жилой площади, предоставляемой по договорам социального найма
	
	10 лет

ст. 930
	*После предоставления жилой площади

	04-03
	Годовой статистический отчет «Сведения о предоставлении гражданам жилых помещений» (ф. 4- жилфонд)
	
	пост.

ст. 467 «б»
	

	04-04
	Книга регистрации заявлений граждан, нуждающихся в жилой площади, предоставляемой по договорам социального найма
	
	10 лет

ст. 927
	*После предоставления жилой площади

	05. БЮДЖЕТНО-ФИНАНСОВАЯ РАБОТА И БУХГАЛТЕРСКИЙ УЧЕТ

	05-01
	Правила, инструкции, методические рекомендации по вопросам формирования бюджета, бухгалтерского учета и отчетности
	
	3 года

ст. 27 «б»
	*После
замены
новыми

	05-02
	Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе
	
	пост.

ст. 381
	

	05-03
	Программа социально-экономического развития сельсовета (копия)
	
	ДМН

ст. 262
	*Подлинник является приложением к решению Совета депутатов

	05-04
	Социально-экономический паспорт муниципального образования
	
	пост.

ст. 68
	

	05-06
	Штатное расписание администрации сельского поселения и изменения к нему (копии)
	
	ДЗН

ст. 71
	* Подлинник является приложением к
распоряжению главы администрации

	05-07
	Годовой бюджет сельского поселения (копия)
	
	ДМН 

ст. 212
	Перечень 

Минфина 

*Подлинник является приложением к решению Совета

	05-08
	Годовой отчет об исполнении бюджета сельского поселения и приложения к нему (копии)
	
	ДМН

ст. 381 «а»
	Перечень Минфина 

* Подлинник является приложением к решению Совета

	05-09
	Квартальный отчет об исполнении бюджета сельского поселения и приложения к нему
	
	5 лет

ст. 381 «б»
	Перечень 

Минфина

	05-10
	Месячный отчет об исполнении бюджета сельского поселения и приложения к нему
	
	1 год 

ст. 381 «в»
	Перечень 

Минфина

	05-11
	Годовая смета расходов администрации сельского поселения и изменения к ней
	
	пост.

 ст. 325 «а»
	

	05-12
	Смета административно- хозяйственных и управленческих расходов
	
	5 лет 

ст. 325
	

	05-13
	Годовой отчет об исполнении сметы расходов администрации сельского поселения
	
	пост.
ст. 356 «б»
	

	05-14
	Квартальный отчет об исполнении сметы расходов администрации сельского поселения
	
	5 лет 

ст. 356 «в»
	

	05-15
	Годовой отчет по налогам
	
	пост.

 ст. 150 «а»
	Перечень 

Минфина

	05-16
	Квартальный отчет по налогам 
	
	5 лет 

ст. 150 «б»
	Перечень 

Минфина

	05-17
	Годовой отчет по перечислению денежных сумм по пенсионному, медицинскому, социальному страхованию и занятости
	
	пост.

 ст. 391
	

	05-18
	Налоговые декларации по единому социальному налогу, декларации по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование, расчетные ведомости по средствам фонда социального страхования
	
	5 лет 

ст. 393
	*При
отсутствии лицевых счетов или ведомостей - 75 лет

	05-19
	Документы (акты, заключения, отчеты, протоколы, справки) о производственных авариях и несчастных случаях
	
	75 лет ЭПК

ст. 632 «а»
	*Связанных с
крупным материальным ущербом и человеческими жертвами - пост.

	05-20
	Документы (акты, докладные записки, переписка) о соблюдении финансовой дисциплины
	
	5 лет ЭПК

ст. 332
	

	05-21
	Документы (конкурсная документация, протоколы, извещения, уведомления, технические задания и др.) о проведении открытых конкурсов, конкурсов котировок, аукционов на поставку товаров, выполнения работ, оказания услуг
	
	5 лет ЭПК 

ст. 273
	*По крупным
поставкам и наиболее
важным работам,
услугам - пост.

	05-22
	Переписка с учреждениями, организациям по вопросам финансирования, бухгалтерского учета и отчетности
	
	5 лет 

ст. 359
	

	05-23
	Главная книга
	
	5 лет 

ст. 361
	*При условии
проведения проверки
(ревизии)

	05-24
	Кассовая книга
	
	5 лет 

ст. 362
	*При условии
завершении проверки
(ревизии)

	05-25
	Оборотные ведомости
	
	5 лет 

ст. 361
	*При условии
проведения проверки
(ревизии)

	05-26
	Бухгалтерские документы кассового и мемориального порядка с приложениями к ним
	
	5 лет

ст. 362
	*При условии
проведения проверки
(ревизии)

	05-27
	Наряды, табели, квитанции, авансовые отчеты
	
	5 лет 

ст. 362
	*При условии
проведения проверки
(ревизии)

	05-28
	Приходно-расходные кассовые ордера
	
	5 лет 

ст. 362
	*При условии
проведения проверки
(ревизии)

	05-29
	Путевые листы *
	
	5 лет 

ст. 842
	*При условии
проведения проверки
(ревизии)
При отсутствии
других документов,
подтверждающих
тяжелые, вредные и опасные условия труда - 75 л.

	05-30
	Лицевые счета работников администрации сельского поселения
	
	75 лет ЭПК ст. 413
	

	05-31
	Расчетные (расчетно-платежные) ведомости на выдачу заработной платы
	
	5 лет 

ст. 412
	*При условии
проведения проверки
(ревизии) 

При отсутствии лицевых счетов - 75л.

	05-32
	Исполнительные листы
	
	ДМН

ст. 416
	*Не менее 5 лет

	05-33
	Договоры, соглашения с юридическими лицами (кредитные, хозяйственные, оперативные)
	
	5 лет ЭПК

ст. 337, 340, 436
	* После истечения
срока действия
договора 

	05-34
	Договоры о материальной ответственности материально ответственного лица
	
	5 лет

 ст. 457
	* После увольнения материально ответственного лица

	05-35
	Документы о переоценке основных фондов, определении износа основных средств, оценки стоимости имущества администрации сельского поселения (протоколы, акты, расчеты, заключения)


	
	пост.

 ст. 429
	

	05-36
	Документы (протоколы заседаний инвентаризационных комиссий, инвентарные описи, списки, акты, ведомости, переписка) об инвентаризации
	
	пост.

 ст. 427
	*О товарно-материальных ценностях – 5 лет.

*При условии проведения проверки (ревизии)

	05-37
	Журнал учета (инвентарные карточки) основных средств
	
	5 лет 

ст.459 «д»
	* После ликвидации
основных средств при
условии проведения
проверки
(ревизии)

	05-38
	Журнал регистрации приходно-расходных кассовых ордеров
	
	5 лет 

ст. 459 «з»
	*При условии проведении проверки (ревизии)

	05-39
	Журнал регистрации платежных поручений
	
	5 лет 

ст. 459 «з»
	*При условии проведения проверки (ревизии)

	05-40
	Журнал учета хозяйственного имущества и материалов
	
	5 лет 

ст. 459 «л»
	*При условии проведения проверки (ревизии)

	05-41
	Журнал регистрации доверенностей
	
	5 лет

 ст. 459 «т»
	*При условии проведения проверки (ревизии)

	05-42
	Карточки (сведения) учета сумм доходов и подоходного налога работников администрации сельского поселения
	
	5 лет 

ст. 459 «п»
	

	05-43
	Листки нетрудоспособности
	
	5 лет 

ст. 896
	

	06. КАДРОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ



	06-01
	Законы, указы, постановления, распоряжения, решения по вопросам кадрового обеспечения
	
	ДМН

ст. 1 «б»
	*Относящиеся к
деятельности - пост.

	06-02
	Правила, инструкции, методические рекомендации по вопросам кадрового обеспечения, присланные для сведения
	
	3 года

 ст. 27 «б»
	* После замены новыми

	06-03
	Распоряжения главы администрации сельского поселения по личному составу (прием, перемещение, совмещение, перевод, увольнение; аттестация повышение квалификации, присвоение званий (чинов); изменение фамилии; поощрения, награждения;

оплата труда, премирование, различные выплаты; все виды отпусков работников с тяжелыми, вредными и опасными условиями труда, отпуска по уходу за ребенком, отпуска без сохранения содержания (заработной платы); дежурства по профилю основной деятельности; длительные внутрироссийские и зарубежные 
	
	75 лет ЭПК ст. 19 «б»
	

	
	командировки, командировки для работников с тяжелыми, вредными и опасными условиями труда)
	
	
	

	06-04
	Распоряжения главы администрации сельского поселения по кадрам и административно-хозяйственным вопросам (о дисциплинарных взысканиях, ежегодных оплачиваемых отпусках, отпусках, в связи с обучением, дежурствах, краткосрочных внутрироссийских и зарубежных командировках и другие)
	
	5 лет

ст. 19 «б, в»
	

	06-05
	Правила внутреннего трудового распорядка
	
	1 год 

ст. 773
	* После замены новыми

	06-06
	Положение об оплате труда и премировании работников (копия)
	
	5 лет 

ст. 411
	* После замены новым

	06-07
	Личные дела руководителей сельского поселения
	
	пост.

 ст. 656 «а»
	

	06-08
	Личные дела работников администрации сельского поселения
	
	75 лет ЭПК

ст. 656 «б»
	

	06-09
	Трудовые договоры (контракты), не вошедшие в состав личных дел
	
	75 лет ЭПК ст. 657
	

	06-10
	Личные карточки уволенных работников (в том числе временных работников) администрации сельского поселения (форма Т-2, Т-2ГС(МС)
	
	75 лет ЭПК ст. 658
	

	06-11
	Списки работников (штатно-списочный состав) с полными анкетными данными
	
	75 лет 

ст. 685 «г»
	

	06-12
	Документы (справки, докладные и служебные записки, копии распоряжений, выписки из распоряжений, заявлении и др.) не вошедшие в состав личных дел
	
	5 лет 

ст. 665
	

	06-13
	Документы (доклады, сводки, справки, сведения) о состоянии и проверке работы с кадрами
	
	пост.

 ст. 648
	

	06-14
	Годовые статистические отчеты по кадрам и документы к ним (пояснительные записки, информации)
	
	пост. 

ст. 467 «б»
	

	06-15
	Протоколы заседаний, постановления аттестационной комиссии
	
	15 лет ЭПК ст. 696
	

	06-16
	Протоколы заседаний комиссии по установлению стажа муниципальной службы
	
	15 лет ЭПК
	

	06-17
	Документы (справки, информации, заявки, расчеты, отчеты, переписка) о подготовке и повышении квалификации кадров
	
	5 лет ЭПК ст.708
	

	06-18
	Документы (представления, ходатайства, характеристики, автобиографии, выписки из решений, постановлений и др.) о предоставлении к награждению государственными и ведомственными наградами, присвоению званий, присуждению премий
	
	75 лет ЭПК ст. 735 «б»
	

	06-19
	Акты приема-передачи дел при смене руководителя
	
	пост.

 ст. 79 «а»
	

	06-20
	Акты приема-передачи дел при смене специалистов
	
	5 лет 

ст. 79 «б»
	* После смены
специалистов

	06-21
	Трудовые книжки работников администрации сельского поселения
	
	До
востребования

ст. 664
	*Невостребованные -     

 75 лет

	06-22
	Книга учета выдачи трудовых книжек и вкладышей к ним
	
	75 лет 

ст. 695 «в»
	

	06-23
	Графики предоставления отпусков работникам администрации сельского поселения
	
	1 год 

ст. 693
	

	06-24
	Журнал регистрации распоряжений главы сельского поселения по личному составу
	
	75 лет 

ст. 258 «б»
	Хранятся в организации. Подлежат приему в муниципальный архив, если могут быть использованы в качестве НСА

	06-25
	Журнал регистрации распоряжений главы сельского поселения по кадрам и административно-хозяйственным вопросам
	
	5 лет

ст. 258 «в»
	

	07. ГРАЖДАНСКАЯ ОБОРОНА, ЗАЩИТА ОТ ЧРЕЗВЫЧАЙНЫХ СИТУАЦИЙ

	07-01
	Законы, указы, постановления, распоряжения, решения по вопросам гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций
	
	ДМН

ст. 1 «б»
	*Относящиеся к
деятельности - пост.

	07-02
	Правила, инструкции, методические рекомендации по вопросам гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций, присланные для сведения
	
	3 года 

ст. 27 «б»
	* После замены новыми

	07-03
	Документы (планы, отчеты, акты, списки, информации, переписка) об организации работы по гражданской обороне и чрезвычайных ситуациях
	
	5 лет ЭПК 

ст. 862
	

	07-04
	Документы (планы, отчеты, докладные записки, акты, справки, информации, переписка) об общей и пожарной безопасности в границах сельского поселения


	
	5 лет ЭПК 

ст. 861
	

	07-05
	Документы (планы, отчеты, акты, справки, информации, списки, переписка и др.) по вопросам участия в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявления терроризма и экстремизма в границах сельского поселения
	
	5 лет ЭПК

ст.883
	

	07-06
	Журнал регистрации несчастных случаев, произошедших на территории сельского поселения
	
	пост.

ст.630
	

	08. УЧЕТ ВОЕННООБЯЗАННЫХ

	08-01
	Законы, указы, постановления, распоряжения, решения) по вопросам учета военнообязанных
	
	ДМН

ст. 1 «б»
	Относящиеся к
деятельности - пост.

	08-02
	Правила, инструкции, методические рекомендации по вопросам учета военнообязанных, присланные для сведения
	
	3 года 

ст. 27 «б»
	*После замены новыми

	08-03
	Документы (планы, отчеты, сведения, донесения) о наличии и движении военнообязанных сельского поселения
	
	5 лет 

ст. 691
	

	08-04
	Списки призывников и допризывников сельского поселения
	
	3 года 

ст. 685 «е»
	

	08-05
	Переписка с администрацией муниципального района, военными комиссариатами о воинском учете призыва и отсрочек от призыва военнообязанных
	
	3 года

ст. 690
	

	08-06
	Журнал учета проверок состояния воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе
	
	5 лет 

ст. 692
	

	08-07
	Журнал учета воинов-интернационалистов
	
	пост.

 ст. 695
	

	08-08
	Журнал учета участников Великой Отечественной войны
	
	пост.

 ст. 685
	

	08-09
	Карточки (книга) учета лиц, подлежащих воинскому учету
	
	3 года 

ст. 695 «е»
	* После увольнения

	08-10
	Карточки (книга) учета призывников
	
	3 года 

ст. 695 «е»
	* После увольнения

	08-11
	Карточки (книга) учета допризывников
	
	3 года 

ст. 695 «е»
	*После увольнения

	09. ДОКУМЕНТЫ О РЕГИСТРАЦИИ ГРАЖДАН

	09-01
	Заявления граждан на регистрацию (по месту пребывания, по месту жительства) в муниципальном жилищном фонде
	
	15 лет
	

	09-02
	Разрешения на регистрацию в муниципальном жилищном фонде
	
	15 лет
	

	09-03
	Журнал регистрации временно пребывающих граждан
	
	20 лет
	


Итоговая запись о категориях и количестве заведенных дел: Всего дел- 156, согласовано с Райгосархивом
	По срокам хранения
	Всего дел
	В том числе переходящих

	постоянного
	55
	

	Временного (свыше 10 лет)
	15
	

	Временного до 10 лет
	86
	


Глава Лебяженского сельсовета                                      М.А.Назирова
Согласовано

Главный специалист 

муниципального архива                                                   Т.Н.Жарикова  

14.02.2017   
